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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34
(Từ 29/4/2019 đến 05/5/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
29/4
	- Nghỉ Lễ 30/4-01/5
- Trực cơ quan
	Cả ngày
	C.Thúy - P.HT Lãnh đạo, GV, NV theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Ba
30/4
	- Nghỉ Lễ 30/4-01/5
- Trực cơ quan
	Cả ngày
	C.Thúy - P.HT Lãnh đạo, GV, NV theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Tư
01/5
	- Nghỉ Lễ 30/4-01/5
- Trực cơ quan
	Cả ngày
	C.Thúy - P.HT Lãnh đạo, GV, NV theo phân công

	
	- Gửi thống kê điểm kiểm tra HKII (mẫu 3 của PGD) môn công nghệ, Tin học, Sử, GDCD, Văn, Vật lí về QL qua mail.
	Chậm nhất
11h00

	TTCM, NTCM

	
	
	
	

	Thứ Năm
02/5
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Toán khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Sinh khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 9h00
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Họp chuẩn bị cho chương trình Văn nghệ phục vụ Lễ tuyên dương HSG lớp 9 do Quận tổ chức và Tổng kết năm học 2018-2019 của nhà trường.
	Ra chơi
	QL - GVBM Nhạc, KTCN, TPT.

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Toán khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Sinh khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 15h30
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán 6 tại Trường THCS NVT
	9h00
	GV dạy Toán 6 hoặc đại diện

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán 7 tại HT. D PGD&ĐT
	15h30
	GV dạy Toán 7 hoặc đại diện

	
	- Thống nhất đáp án môn Sinh 6, 7 tại trường THCS TnS
	16h45
	GV dạy Sinh 6, 7 hoặc đại diện

	
	- Hoàn thành việc vào điểm trung bình học kì II, trung bình môn cả năm trong Sổ Gọi tên và Ghi điểm, Học bạ học sinh; hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 1).
	Hạn chót 03/5
	GVBM, GVCN lớp 9

	
	- Phụ huynh học sinh và học sinh có thể điều chỉnh nguyện vọng.
	Theo Kế hoạch đã phát
	QL, GVCN 9 và học vụ

	
	- Hiệu trưởng chỉ đạo so dò hồ sơ tuyển sinh 10
	Trong tuần
	C.Thuý – P.HT và TP: theo phân công

	
	- Chỉ đạo và thực hiện chấm thẩm định, ráp phách, trả bài, sửa bài cho HS sau đó nộp về bộ phận giáo vụ lưu.
	Theo lịch
	P.HT và GVBM

	
	- Nộp bài kiểm tra HKII môn Sử, GDCD, Văn, Lí về P.HT phụ trách
	Trước 7h00
	GVBM

	
	- Nộp bài chấm kiểm tra HKII môn Hóa, Sinh, Toán khối 9 về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân về P.HT phụ trách duyệt (ghi đến điểm KTHKII) trước khi nhập điểm lên C2. Sau khi P.HT kiểm tra duyệt có chữ ký P.HT thì GVBM nhập diểm lên C2
	Trong tuần
	P.HT, GVBM

	
	- Chỉ đạo và thực hiện kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân với bảng in từ C2 sau đó nộp biên bản kiểm tra và bảng in từ C2 (có chữ kí của GV kiểm tra) về P.HT phụ trách
	Trong tuần
	P.HT, GV theo phân công

	Thứ Sáu
03/5
	- Tham dự Hội nghị chuyên đề về phòng chống bạo lực học đường và phòng chống xâm hại trẻ em năm 2019 tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Đại diện BGH, BTCĐ, TPT  

	
	- Báo cáo hoạt động và quyết toán kinh phí hoạt động quý 1 bằng văn bản và file về mail:
pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trong ngày
	HT, KT, T.Quí

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá quý 1/2019 về BP Tổ chức - C.Hương
	Trong ngày
	HT, VT

	
	- Nộp bản xác nhận hoàn thành chương trình bộ môn khối 9 (theo mẫu) về P.HT phụ trách bằng văn bản sau khi duyệt sẽ chuyển tiếp bằng email.
	Trong ngày
	TTCM 

	
	- Nộp bài kiểm tra HKII môn Anh, Địa về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Kiểm tra HKII TCTA khối 6,7,8,9
	Tiết 1,2
	GV theo phân công

	
	- Tập dợt Văn nghệ phục vụ Lễ tuyên dương HSG lớp 9 do Quận tổ chức và Tổng kết năm học 2018-2019 của nhà trường.
	Trong tuần
	QL, KTCN phân công GVCN, GVBM nhạc, HS và GV trong đội Văn nghệ.

	Thứ Bảy
04/5
	- Họp công tác chuẩn bị tổ chức Ngày hội tuyên truyền măng non và Liên hoan các câu lạc bộ, đội nhóm năm 2019 tại Trường THCS PVT
	7h00
	T.Liêm – TPT

	
	- Học bù ngày thứ Tư (01/5/2019) theo kế hoạch
	Cả ngày
	Toàn trường

	Chủ nhật
05/5

	- Các lớp BD tiêu chuẩn CDNN NGHỈ ngày 05/5/2019
- Ngày 12/5/2019 học viên khi dự kiểm tra phần 2 và nộp Tiểu luận.

	
	- Tham gia  Ngày hội tuyên truyền măng non và Liên hoan các câu lạc bộ, đội nhóm năm 2019 tại Trường THCS PVT
	7h00

	T.Liêm - TPT,  đội viên

	
	- Ôn tập thi nghề PT cho HS lớp 8 (bắt đầu từ tuần 35)



	         HIỆU TRƯỞNG



	Trương Thị Đẹp
